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Förderportal Digital Jetzt 

Vorschau Einreichung des Verwendungsnachweises 

 

Die Einreichung des Verwendungsnachweises erfolgt ausschließlich im 

Förderportal Digital Jetzt (https://www.digitaljetzt-portal.de/), das auch über 

die BMWK-Webseite https://www.bmwk.de/digitaljetzt zugänglich ist. 

Dieses Dokument ist nur eine unverbindliche Vorschau (z.T. mit Daten eines 

fiktiven Beispiels). 

 

 

Insgesamt sind im Antragstool sieben Schritte für die Erstellung des Verwendungsnachweises 

durchzuführen. Diese sind im Folgenden dargestellt. 

  

https://www.digitaljetzt-portal.de/
https://www.bmwk.de/digitaljetzt
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Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise:  

Nach vollständigem Abschluss des Vorhabens beziehungsweise nach Ende des 

Bewilligungszeitraums müssen Sie innerhalb von zwei Monaten den Verwendungsnachweis beim DLR 

Projektträger einreichen.  

Wichtig ist, dass mit Vorlage des Verwendungsnachweises alle Zahlungen getätigt worden sind. 

Zahlungen die nach Vorlage des VN getätigt werden, können nicht mehr berücksichtigt werden. 

Sollten Sie Ihr Vorhaben schon vor Ablauf des Bewilligungszeitraums beenden, können Sie den 

Verwendungsnachweis entsprechend früher einreichen. Damit verkürzt sich der Bewilligungszeitraum auf 

den Tag der Einreichung des Verwendungsnachweises und das Vorhaben ist beendet. 

Grundsätzlich gilt: Mit der Einreichung des Verwendungsnachweises gilt das Vorhaben offiziell als 

abgeschlossen. 

Der Verwendungsnachweis wird ebenso wie der Antrag im Förderportal für „Digital Jetzt“ 

(www.digitaljetzt-portal.de) eingereicht. Der Login erfolgt mit den Zugangsdaten (E-Mail-Adresse und 

Passwort), die bei der Antragstellung verwendet wurden. 

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem inhaltlich-fachlichen Teil und einem finanziellen Teil. In 

beiden Teilen nehmen Sie Stellung zu dem bewilligten Investitionsvorhaben und dem tatsächlich 

durchgeführten Vorhaben. Änderungen inhaltlicher oder auch finanzieller Art sind kenntlich zu machen 

und zu begründen. 

Dies geschieht über einen Abgleich zwischen Ihren ursprünglichen Planungen im Antrag, die 

Grundlage der Bewilligung waren, und den tatsächlich getätigten Investitionen. 

Sollte sich während der Umsetzungsphase Änderungen ergeben haben, ist dies dem Projektträger 

spätestens mit dem Verwendungsnachweis mitzuteilen, zu dokumentieren und zu begründen. Änderungen 

des ausführenden Anbieters beziehungsweise Dienstleisters sind ebenfalls mit dem Verwendungsnachweis 

mitzuteilen. Das BMWK beziehungsweise der Projektträger entscheidet jeweils im Einzelfall. 

Im Verwendungsnachweis sind alle förderfähigen und durch das Investitionsvorhaben entstandenen 

Ausgaben aufzuführen. Rechnungen als Beleg für die entstandenen Ausgaben müssen beigefügt werden. 

Die vollständige Bezahlung der Rechnungen ist durch die Angabe von Zahldaten zu bestätigen. Belege 

über die vollständige Bezahlung der Rechnungen (z.B. Kontoauszug) sind vorzuhalten und bei Bedarf 

vorzulegen. 

Gültig ist die Einreichung des Verwendungsnachweises nur mit rechtsverbindlicher Unterschrift. Zur 

formalen, rechtsgültigen Einreichung des Verwendungsnachweises gibt es zwei Möglichkeiten: 

Im Förderportal wird eine Unterschriftsseite generiert, welche vom Zuwendungsempfänger auszudrucken 

und zu unterschreiben ist. Diese wird anschließend postalisch an den DLR Projektträger übermittelt. 

Der zweite Weg ist eine digitale Einreichung. Diese ist mit einer qualifizierten digitalen Signatur möglich. 

Die zurzeit unterstützten digitalen Signaturen entsprechend den qualifizierten elektronischen Signaturen 

nach Empfehlung der Bundesnetzagentur (Bundesnetzagentur - Elektronische Vertrauensdienste - 

Qualifizierte elektronische Signatur). Als Beispiele sind sign-me der D-Trust GmbH und die D-TRUST 

Signaturkarte zu nennen Die digital signierte Unterschriftsseite zum Verwendungsnachweis ist im 

Förderportal hochzuladen. 

Die Pflicht zur Einreichung des Verwendungsnachweises ist erst dann erfüllt, wenn der 

Verwendungsnachweis qualifiziert unterzeichnet beim Projektträger eingegangen ist. 

https://www.bundesnetzagentur.de/cln_121/EVD/DE/Uebersicht_eVD/Dienste/1_Signatur.html?nn=1066018
https://www.bundesnetzagentur.de/cln_121/EVD/DE/Uebersicht_eVD/Dienste/1_Signatur.html?nn=1066018
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Unter dem Reiter „Verwendungsnachweise“ beim bewilligten Antrag (Förderkennzeichen) den 

Verwendungsnachweis bearbeiten (Symbol anklicken). 

 

 

Förderkennzeichen 
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1 Dateneingabe
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2 Digitalisierungsplan
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Text wird aus dem Digitalisierungsplan der Antragsstellung hier eingeblendet 

 

Text wird aus dem Digitalisierungsplan der Antragsstellung hier eingeblendet 
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Text wird aus dem Digitalisierungsplan der Antragsstellung hier eingeblendet 
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3 Unternehmensentwicklung 
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4 Finanzierungsplan 

Hinweis: Förderfähig sind nur Vorhaben, mit denen zum Zeitpunkt der Bewilligung noch nicht 

begonnen worden sind. 

Als Vorhabenbeginn gilt der Abschluss eines der Ausführung zuzurechnenden Lieferungs- oder 

Leistungsvertrags. Hierzu zählen bspw. auch die Bestellung oder die Beauftragung von Leistungen 

oder Investitionen. 

Die Zuwendung/Förderung darf gemäß Zuwendungsbescheid nur für die im Bewilligungszeitraum für 

das Vorhaben verursachten Ausgaben abgerechnet werden. 

Zu den verursachten Ausgaben zählt der Abschluss von Verträgen (Bestellung, Beauftragung), sowie 

die Anzahlung oder Bezahlung - diese müssen innerhalb des Bewilligungszeitraums getätigt werden. 

Die Lieferungen müssen im Bewilligungszeitraum erfolgen bzw. Leistungen im Bewilligungszeitraum 

erbracht worden sein. 
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Nachweisebene: Unter dem Punkt „Rechnungen bearbeiten“ lassen sich folgende Änderungen vornehmen: 

 

Name des Nachweises 

Name des Nachweises 

Name des Nachweises 

Name der Rechnung 

Name der Bezeichnung 

Name der Bezeichnung 

Name der Bezeichnung 

Name der Bezeichnung 

Name der Bezeichnung 

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  0,00 €  0,00 €  

0,00 €  0,00 €  xx.xx.xxxx 

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  

0,00 €  
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Name der Rechnung Name des Anbieters Rechnungsnummer 

 
Name des Investitionsgegenstandes 

xx.xx.xxxx 

xx.xx.xxxx 

xx.xx.xxxx xx.xx.xxxx 

0,00 € 
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5 Finanzplanübersicht 

 

0,00 € xx.xx.xxxx 

0,00 € / 0,00 € 
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0,00 € 

0,00 € 

0 % 

0,00 € 

0,00 € 

0,00 € 

0,00 € 

0,00 € 

0,00 € 
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6 Übersicht 
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7 Abschluss 

 

 

Wichtig: Bitte schließen Sie dann die Einreichung des Verwendungsnachweises im Förderportal über 

den Button „Einreichen“ ab. Erst so ist die Eingabe des Verwendungsnachweises im Förderportal 

abgeschlossen. 
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Um die Verwendungsnachweiseinreichung rechtsverbindlich abzuschließen, müssen Sie den 

Verwendungsnachweis nach Herunterladen des „Unterschriftsblatts“ und der Angabe Ihrer 

Übersendung noch rechtsverbindlich unterschrieben beim DLR Projektträger einreichen. 

Zur Einreichung des Verwendungsnachweises gibt es zwei Möglichkeiten, die Sie auswählen können: 

1. Im Förderportal wird ein Unterschriftsblatt generiert, welches vom Zuwendungsempfänger 

auszudrucken und zu unterschreiben ist. Dieses ist so zeitnah wie möglich im Original 

postalisch an den DLR Projektträger (Deutsches Zentrum für Luft- und Raumfahrt e. V. (DLR), 

DLR Projektträger, Programm „Digital Jetzt - Investitionsförderung für KMU“, Heinrich-Konen-

Str. 1, 53227 Bonn) zu übermitteln. 

2. Der zweite Weg ist eine digitale Einreichung. Diese ist mit einer qualifizierten digitalen Signatur 

möglich. Die zurzeit unterstützten digitalen Signaturen sind sign-me der D-Trust GmbH und die 

D-TRUST Signaturkarte. Die digital signierte Unterschriftsseite zum Verwendungsnachweis ist 

als PDF im Förderportal hochzuladen (Upload-Feld in Schritt 7). 

 

Hinweis: In beiden Fällen erhalten Sie eine E-Mail, dass der Verwendungsnachweis formal 

unterschrieben beim DLR Projektträger eingegangen ist. 

Erst mit dem Tag des Posteinganges beim DLR Projektträger gilt Ihr Verwendungsnachweis als 

rechtsverbindlich eingegangen. Ab diesem Zeitpunkt kann Ihr Verwendungsnachweis geprüft 

werden. 

 

Hinweis: Nach Klicken des Buttons „Einreichen“ ist noch einmal zu bestätigen, dass der 

Verwendungsnachweis final abgeschickt bzw. eingereicht wird. 

 

 


