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Innovationsprogramm  

für Geschäftsmodelle und Pionierlösungen (IGP) 

des Bundesministeriums für Wirtschaft und Klimaschutz (BMWK)  

 

Ausfüllhilfe zur Erstellung von Zwischennachweisen über das Portal profi-Online 

 

Allgemeine Hinweise zum Ausfüllen der notwendigen Felder in profi-Online 

 
Für das abgelaufene Haushaltsjahr wird in profi durch den Jahreswechsel ein Zwischennachweis angelegt, 

der zentral für alle Vorhaben vorgenommen wird und vom Zuwendungsempfänger einzureichen ist. 

 

Die folgende Abbildung zeigt das profi-Online Formular für einen Zwischennachweis: 

 

 
 

Die Informationen in den farblich hinterlegten Feldern werden vorgetragen und entstammen der gültigen 

Festlegung zum Jahreswechsel. Sie können in dieser Maske nicht geändert werden. Ausschließlich die 

weißen Felder stehen zur Eingabe zur Verfügung.  
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Die entsprechenden Informationen zu den einzelnen Feldern können Sie den Erläuterungen zur jeweiligen 

Nummerierung entnehmen. 

 

1. Der Ort (Sitz des Zuwendungsempfängers) ist zu ergänzen. 

2. Das Datum bezeichnet das Erstellungsdatum des Zwischennachweises und muss nach dem Datum des 
Abrechnungszeitraumes in der Spalte 2 liegen! 

3. Spalte 2 zeigt die bisher von dem Projektträger anerkannten Kosten/Ausgaben des letzten ZNs. Wird der 
Zwischennachweis erstmalig eingreicht, sind die Kosten/Ausgaben mit „0,00“ ausgewiesen. 

4. In Spalte 3 tragen Sie die im vergangenen Kalenderjahr entstandenen Kosten/Ausgaben in die entspre-
chenden Zeilen „Kostenarten“ ein. Der Zeitraum für die entstandenen Kosten/Ausgaben entspricht dem 
Kalenderjahr beginnt also am 1. Januar bzw. mit Projektstart und endet am 31. Dezember. 

Die Eingaben werden im Feld „Summe“ dieser Spalte und in Zeile 14 automatisch übertragen. 

5. Die Spalte 5 „Entstandene Kosten/Ausgaben bis einschließlich 20xx“ enthält die Kumulation von Spalte 2 
und 3.  

6. Die Spalte 6 weist die Gesamtvorkalkulation/den Gesamtfinanzierungsplan lt. Zuwendungsbescheid aus. 
Falls es im Verlauf des Projektes aufgrund von Änderungsanträgen Anpassungen gab, werden diese dort 
abgebildet.   

7. Falls für Ihre Abrechnungsart die Positionen 15, 16 und 17 bzw.17a zur Verfügung stehen, sind diese von 
Ihnen veränderbar.  

Die Positionen 14, 17b, 18, 19 und 20 werden aus der profi-Datenbank übernommen bzw. von profi-Online 
berechnet. 

Bitte überprüfen Sie den Betrag „Kassenbestand am 31.12.20xx“ (= Auszahlungsbetrag) in Zeile 20 und 
überarbeiten Sie ggf. Ihre Eingaben. Falls ein negativer Kassenbestand errechnet wird, wird dieser nach 
Prüfung der Unterlagen ausgezahlt. Falls ein positiver Kassenbestand ausgewiesen wird, werden Sie auf-
gefordert diesen Betrag an die Bundeskasse zurück zu zahlen. Dies sollte in der Regel nicht der Fall sein, 
weil alle Auszahlungen nachschüssig erfolgen und Kosten/Ausgaben aus dem Dezember noch nicht begli-
chen wurden.  

8. Bitte bestätigen Sie die rechnerische Richtigkeit durch das Unterschriftshäkchen. Sie setzen das Häkchen, 
in dem Sie die Checkbox ankreuzen. Die Unterschriftshäkchen können nur von den Personen gesetzt wer-
den, die von Ihrem profi-Online-Benutzerverwalter dazu in der Vorhabenbenutzerverwaltung durch Zuwei-
sung der entsprechenden Rolle dazu berechtigt worden sind.  

Bitte speichern Sie die Version mit dem Button „Berechnen/Speichern“. 

Der Zwischennachweis ist um die Anlagen für Personalkosten und Kosten für Aufträge an Dritte und Zwi-
schenbericht zu ergänzen. Die Anlagen finden Sie im Download-Bereich der IGP-Webseite 
(https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Artikel/Innovation/IGP/dokumente-projektbegleitung.html). 

9. Das verbindliche Versenden des Zwischennachweises erfolgt über den Button „Endfassung absenden“. 
profi-Online erzeugt eine PDF-Datei zum Ausdrucken und zur Unterschrift. Bitte übersenden Sie dieses als 
Scan per E-Mail mit rechtsverbindlicher Unterschrift und den Anlagen (Personalkosten und Kosten für Auf-
träge an Dritte) sowie Zwischenbericht an den zuständigen Administrativen Bearbeiter. 

Bitte übersenden Sie uns den Zwischennachweis nicht per Post. Das würde die Bearbeitungszeit Ihres 
Zwischennachweises leider signifikant verlängern. 

10. Gleichzeitig zum Zwischennachweis steht Ihnen auch wieder die Maske Zahlungsanforderung zur Verfü-
gung. Dort können Sie Kosten/Ausgaben für das laufende Kalenderjahr (also ab dem 1. Janunar abrech-
nen). 

  

https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Artikel/Innovation/IGP/dokumente-projektbegleitung.html
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Wichtige Hinweise 

Gesperrte zuwendungsfähige Kosten/Ausgaben 

Wurden zuwendungsfähigen Kosten voll oder teilweise mit dem Zuwendungsbescheid (siehe dort) in profi-

Online gesperrt, sind diese über das stehende Symbol  angezeigt. Bewegen Sie die Maus über 

das Sperr-Symbol. Es erscheint ein Hinweis mit folgenden Informationen:  

Bewilligt gesamt: xxx EUR, davon gesperrt: xxx EUR, davon bisher abgerechnet: xxx EUR.  

Frist für die Abgabe des Zwischennachweises 

Der Zwischennachweis ist bis zum 30.04. vorzulegen. Diesen und alle anderen Termine finden Sie in der 

Terminübersicht von profi-Online. Dort wird auch der Status angegeben. Zurzeit steht er auf offen.   

Weitere Hinweise finden Sie im profi-Online-Handbuch. Dort gibt es viele Erklärungen anhand von 

Screenshots.  

Sollten Sie weitere Fragen zu den Anlagen oder zu spezifischen Inhalten der Anlagen haben, können Sie 

uns Ihre Fragen gern per Email an igp@vdivde-it.de stellen. 

mailto:igp@vdivde-it.de
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