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Stand: 06.02.2024




Wichtige Hinweise vorab

Seit dem 1. Dezember 2023 steht im Bundesportal das Online-Formular Investitionsprifung
zur Verfliigung und kann unter
https://verwaltung.bund.de/leistungsbeantragung/109203233 aufgerufen werden.

Die Nutzung des Online-Formulars ist fiir Antrage und Meldungen in der Investitionspriifung
verpflichtend. Fiir eine Ubergangsfrist nimmt das BMWK bis zum Ablauf des 31. Dezember
2023 noch Antrdge ohne das Online-Formular entgegen (also unter Verwendung des ,alten”
Excel-Formulars).

Nach § 3 Abs. 3 Satz 2 AWV sollen Antrage und Meldungen beim BMWK mittels des
Bundesportals eingereicht werden. Die hierfiir erforderlichen Schritte werden auf den
folgenden Folien ausfihrlich dargelegt.

Wenn beim BMWK Antrage, Meldungen oder sonstige Dokumente (iber das Bundesportal

eingehen, erteilt das BMWK unverziglich eine Eingangsbestatigung. Sollten Sie innerhalb

von 5 Werktagen keine solche Eingangsbestatigung erhalten haben, wenden Sie sich bitte
umgehend an investitionspruefung@bmwk.bund.de

In der ersten Phase der Nutzung des Bundesportals wird das BMWK keine Mitteilungen
oder Bescheide liber das Bundesportal iibermitteln. Diese erhalten Sie — wie bisher — an die
von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse oder auf anderem Wege (bspw. per Fax oder Post).


https://verwaltung.bund.de/leistungsbeantragung/109203233
mailto:investitionspruefung@bmwk.bund.de

Unterstiitzung bei Fragen/Schwierigkeiten

> Das BMWK ist nicht der Betreiber des Bundesportals. Bei technischen Support-
Anfragen zum Bundesportal, kontaktieren Sie daher bitte den technischen Support
unter https://verwaltung.bund.de/portal/DE/support

> Auch das Elster-Unternehmenskonto wird nicht vom BMWK betrieben. Bei
technischen Support-Anfragen zum Elster-Unternehmenskonto kontaktieren
daher Sie bitte die Elster-Hotline (https://mein-
unternehmenskonto.de/mup/infoseite/kontakt _mup)

> Bei Fragen oder Schwierigkeiten konkret zum Online-Formular
Investitionsprifung, stehen wir Ihnen gerne unter
investitionspruefung@bmwk.bund.de zur Verfiigung. Das Online-Formular enthalt
jedoch bereits viele sachdienliche Hinweise und Erlauterung zum korrekten
Ausfillen und fihrt den Nutzer durch intelligente Klickpfade durch das Formular.
Bitte nehmen Sie daher zunichst diese Hinweise und Erlauterungen unbedingt
zur Kenntnis, bevor Sie uns kontaktieren.



https://verwaltung.bund.de/portal/DE/support
https://mein-unternehmenskonto.de/mup/infoseite/kontakt_mup
mailto:investitionspruefung@bmwk.bund.de

Antragsformular und zusitzlicher Schriftsatz

Das BMWK erreichte mehrfach die Nachfrage, ob und wann es sinnvoll ist neben
dem Antragsformular auch einen erlauternden Schriftsatz einzureichen. Daher
folgende Hinweise:

> Invielen einfach gelagerten Fallen ist ein zusatzlicher Schriftsatz nicht
erforderlich, sondern es genligt das ausgefiillte Online-Formular,

> In komplex gelagerten Fillen kann es sinnvoll sein, in einem Schriftsatz
zusatzliche Hintergrundinformationen im Zusammenhang darzulegen,
insbesondere zu im Einzelfall naheliegenden, relevanten Punkten. So konnen
Nachfragen des BMWK vermieden werden und das Verfahren schneller
beendet werden.

» Im Schriftsatz sollten aber nicht nochmals alle bereits im Online-Formular
enthaltenen Daten einkopiert werden. Dies fiihrt zu keinem Mehrwert.



1. Voraussetzungen zur Nutzung: Elster-
Organisationskonto (EOK, Unternehmenskonto)

> Antrage und Meldungen sollen iber das
Bundesportal Gibermittelt werden ( § 3
Abs. 3 Satz 2 AWV). Hierfir ist ein EOK-
Zugang erforderlich.

> Die erforderlichen Schritte sind in der
nebenstehenden Grafik abgebildet.

> Weitere Informationen finden Sie auch
unter:

https://www.elster.de/elsterweb/infos
eite/nezo

https://info.mein-
unternehmenskonto.de/



https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/nezo
https://info.mein-unternehmenskonto.de/

2. Aufrufen des Formulars unter dem Direktlink

> Rufen Sie das Online-Formular unter folgendem Link auf:
https://verwaltung.bund.de/leistungsbeantragung/109203233

> Bitte priifen Sie Ihre Browser-Einstellungen darauf, dass als Sprache Deutsch
eingestellt ist und die automatische Ubersetzung ausgeschaltet ist. Sonst
kann es bei Datumsangaben zu fehlerhaften Anzeigen und Eingaben kommen.
Das Formular ist auf Deutsch abgefasst und alle Angaben sind auf Deutsch zu
machen. Insbesondere sind Datumsangaben im Formular im deutschen
Format TT.MM.JJJJ zu machen. Bei automatischer Ubersetzung wird Ihnen
jedoch u.U. im entsprechenden Feld das amerikanische Format MM-DD-YYYY
angezeigt und Sie geben dann irrtiimlich ein ,verdrehtes“ Datum an.


https://verwaltung.bund.de/leistungsbeantragung/109203233

3. Auswahl “im Namen einer Organisation®

> Bitte wahlen Sie zunachst ,im
Namen einer Organisation“ aus
und klicken Sie dann auf den
Button ,zur Antragstellung®.

> Alternativ (nicht empfohlen):

Sofern Sie den Antrag nicht iber

ein Elster-Organisationskonto
< stellen, sondern als Privatperson

mit Ihrem digitalen

Personalausweis, konnen Sie
auch ,,als Privatperson®
auswahlen. Der Antrag ist dann
mit Ihrem privaten Nutzerkonto
Bund verbunden.




4. Auswahl von “Ja, jetzt anmelden”

> Bitte wihlen Sie ,Ja, jetzt
anmelden“ aus.

> Alternativ (nur, wenn Ubermittlung
des Antrags bzw. der Meldung tber
das Bundesportal nicht
moglich/zumutbar ist): In diesem
Fall kbnnen Sie ,Nein, offline
versenden“ auswahlen und
gelangen dann zu einer offline
versendbaren Version des

AN Formulars. Bitte beachten Sie

unbedingt die Hinweise zum

Offline-Versand auf der

Internetseite des BMWK.




5. Weiterleitung zu Elster

> Sie werden sodann
automatisch von der
Bundesportalseite zu Elster
weitergeleitet.




6. Anmeldung mit EOK-Zugang

> Bitte melden Sie sich hier mit Ihren Zugangsdaten des
Elster-Organisationskontos und der zugehorigen
Zertifikatsdatei an.



7. Hinweis zur Datenweitergabe

C |

> Sie erhalten dann eine Ubersicht iiber die Daten, welche vom Elster-
Unternehmenskonto zum Zweck des Identititsnachweises des Antragstellers/
Meldenden an das Bundesportal und das BMWK iibermittelt werden.

> Bitte klicken Sie hier auf ,Bestitigen®, um das Einverstindnis in die
Dateniibermittlung an das Bundesportal zu erteilen.



8. Weiterleitung zuriick zum Bundesportal

> Sie werden dann zuriick zum Bundesportal und zum Online-
Antrag Investitionsprifung geleitet.



9. Startseite des Online-Formulars Investitions-

priiffung

Sie landen dann unmittelbar auf der
ersten Formularseite des Online-
Formulars Investitionspriifung.

Aus Transparenzgriinden werden hier
zundchst noch einmal die bestatigten
Identititsdaten aus dem EOK
angezeigt, hier mit einem fiktiven
Musterbeispiel zur Veranschaulichung.

Achtung: Es handelt sich hierbei um die
Identititsdaten gemifd § 8 Abs. 1 OZG
zum Nachweis der Identitit von
Nutzern. Sofern in dem verwendeten
Elster-Zertifikat bestimmte Daten nicht
angelegt sind (bspw. weil die Kanzlei/
das Unternehmen nicht in einem
Register eingetragen ist), bleiben die
entsprechende Feld leer. Da es sich um
Pflichtfelder handelt, wird dies dann im
Folgenden als fehlende Angabe
behandelt und rot markiert. In diesem
Fall tragen Sie bitte schlicht ,nicht
einschlagig” bzw. soweit nur Zahlen
eingetragen werden kénnen ,,00000“ ein.



10. Formularauswahl

LL » Unter Formularauswahl kénnen Sie
sodann passende Formular auswihlen.
|:> Wenn Sie einen neuen Antrag stellen

mochten (umfasst auch Meldungen),
wihlen Sie die erste Option. Weitere
kurze Hinweise finden Sie hier und auch
im weiteren Formularverlauf in dem mit
»1" gekennzeichneten Info-Feld.

> Sofern Sie ausgewihlt haben, dass Sie
einen neuen Antrag stellen mochten,
konnen Sie sodann auswahlen, welche
Art von Antrag bzw. Meldung Sie
einreichen moéchten. Hier finden Sie
eine ausfiihrliche Erlduterung aller
Antwortmoglichkeiten finden Sie hier
und im weiteren Formularverlauf in

!—’\> dem ausklappbaren Informationstext.




11. Navigation im Online-Formular

—

> Im Online-Formular
konnen Sie jeweils tiber den
Navigationsbereich oben
recht zu anderen
Formularseiten navigieren.

> Zudem konnen Sie am Ende
jeder Formularseite tiber die
Navigationspfeile zur
nichsten oder zur

vorherigen Formularseite :>
navigieren.



12. Nutzung der Upload-Felder

» Im Online-Formular kéonnen Sie
alle fiir die Priifung
erforderlichen Dokumente
tiber die Upload-Felder
hochladen.

> Dazu koénnen Sie die
entsprechende Datei entweder
per ,Drag & Drop“ in den
markierten Bereich ziehen oder
auf ,auswahlen® klicken und so
die entsprechende Datei

:[ auswihlen.




13. Abgabe der Schlussversicherung

> Am Ende des Formulars ist
durch das Setzen eines
entsprechenden Hikchens
abschliefdend zu versichern,
dass die Angaben wie
angegeben zutreffend sind.




14. Ubersichtsseite

» Auf der Ubersichtsseite,

koénnen Sie noch einmal alle
Angaben tiberpriifen.
Stellen, an denen das
Formular unvollstindig
oder nicht entsprechend der
Eingabe-Vorgaben
ausgeftllt wurde, sind rot
hervorgehoben.

Eine Ubermittlung des
Formulars ist erst nach
Korrektur dieser Angaben
moglich.



15. Ubermittlung des Formulars (1/2)

leistungsiibergreifend (also nicht nur in der Investitionspriifung) die
nebenstehenden Angaben abgefragt. Auf die Gestaltung hat das BMWK
keinen Einfluss, die Formulierungen sind teils etwas missverstdndlich,
daher beachten Sie bitte die nachstehenden Hinweise. Es wird
dringend empfohlen, die Hikchen wir hier im Beispiel zu setzen:

|:|:> Unmittelbar vor der Formulariibermittlung werden im Bundesportal
—>

>  ,Bestitigung Nutzerkonto®: Unmittelbar nach der
Formularibermittlung kénnen Sie das Formular-pdf
herunterladen. Wenn das Formular-pdf zur Sicherheit auch in Thr
Unternehmenskonto erhalten méchten, miissen Sie hier das
Hakchen setzten. Hinweis: Sie miissen sich dann in Thr
Unternehmenskonto einloggen und finden dann im Posteingang
eine Nachricht mit dem Formular. Sofern Sie eine automatische
E-Mail-Benachrichtigung zu neuen Nachrichten im
Unternehmenskonto eingerichtet haben, erhalten Sie eine
entsprechende E-Mail. Diese enthélt den etwas
missverstandlichen Text, dass das Formular-pdf im Anhang
enthalten ist. Dies ist aber nicht der Fall. Aus Datenschutzgriinden
konnen Sie Ihr Formular-pdf nur im Unternehmenskonto
abrufen.

> ,Einwilligung in die Datenverarbeitung®“: Wenn Sie bei
Datenfeldern Angaben gemacht haben, die als ,,Optional®
gekennzeichnet sind, werden Sie hier um Einwilligung in die
Datenverarbeitung gebeten. Wenn Sie diese nicht erteilen
mochten, miissen Sie Ihre Angaben in den entsprechenden
Feldern entfernen, weil Sie sonst das Formular nicht iibermitteln
kénnen.




15. Ubermittlung des Formulars (2/2)

> »verwaltungsakte, die in diesem Verfahren erlassen werden, mochte
ich elektronisch in mein Nutzkonto-Postfach erhalten®: Nur, wenn Sie
dieses Hakchen setzen, ist es dem BMWK technisch mdglich, Ihnen tiber
den sog. Riickkanal Dokumente (Verwaltungsakte, aber auch sonstige
Mitteilungen) zu tibermitteln. Ansonsten ist der Riickkanal deaktiviert.
In der ersten Phase der Nutzung wird das BMWK vom Riickkanal noch
keinen Gebrauch machen. Hinweis: Die Art und Weise der Bekanntgabe
liegt im Ermessen des BMWK. Die alternative Formulierung ,,per Post
erhalten” ist eine Standardformulierung im Bundesportal, auf die das

BMWK keinen Einfluss hat. Auch wenn Sie hier angeben, dass Sie

f‘> Verwaltungsakte ,,per Post“ erhalten mochten®, bleibt es beim

Bekanntgabe-Ermessen des BMWK, welches das BMWK auch zugunsten

anderer zulassiger Bekanntgabe-Formen ausiiben kann (etwa auch eine

formliche Bekanntgabe nach dem VwZG)

> Einwilligung in die Bekanntgabe von elektronischen
Verwaltungsakten ( § 9 Abs. 1 OZG): Hier gilt dasselbe wie zum
vorhergehenden Bulletpoint. Nur, wenn Sie hier ein Hiakchen setzen, ist
es dem BMWK technisch mdglich, Ihnen tiber den sog. Riickkanal
Dokumente (Verwaltungsakte, aber auch sonstige Mitteilungen) zu
Ubermitteln. Ansonsten ist der Riickkanal deaktiviert. In der ersten
Phase der Nutzung wird das BMWK vom Riickkanal noch keinen

Gebrauch machen.
> ,2Formular iibermitteln“: AbschliefRend klicken Sie dann auf den Button
f‘> ,Formular {ibermitteln®. Bei erfolgreicher Ubermittlung werden Sie auf

eine neue Browser-Seite weitergeleitet, auf der die erfolgreiche
Ubermittlung bestitigt wird und Thnen die Méglichkeit zum
Download des Antrags-pdf gegeben wird.




Vielen Dank fir Ihre Aufmerksamkeit!
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