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Das Bundesministerium für Wirtschaft und Klimaschutz – Standort Berlin – sucht

Auszubildende für das Ausbildungsjahr 2024
für die Berufsausbildung zur/zum: Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) Fachrichtung 
Bundesverwaltung – mit gleichzeitigem Erwerb der Fachhochschulreife –
Beginn 15.08.2024

Als Verwaltungsfachangestellte/-r im Bundes-
ministerium für Wirtschaft und Klimaschutz 
wirst Du:

	z rechtliche Sachverhalte ermitteln und 
Verwaltungsentscheidungen erarbeiten

	z Gesetzestexte verstehen und anwenden

	z verschiedenste Aufgaben in der Büro-
organisation erledigen

	z Deine Arbeitsprozesse effizient mit moder-
nen Informations- und Kommunikations-
medien gestalten

	z Aufgaben in der Verwaltungsbetriebswirt-
schaft (Haushaltswesen, Rechnungswesen, 
Einkauf) erledigen

	z Schrift- und Telefonverkehr souverän 
meistern

Parallel zur Ausbildung erwirbst Du die  
allgemeine Fachhochschulreife. Dieser 
zusätzliche Abschluss eröffnet Dir weitere 
sehr gute berufliche Perspektiven.

Das Bundesministerium für Wirtschaft und 
Klimaschutz arbeitet an Lösungen für  die 
Herausforderungen des 21. Jahrhunderts. Glo-
balisierung, Digitalisierung, demographischer 

Unsere Anforderungen sind

	z ein mittlerer Bildungsabschluss mit 
möglichst befriedigenden Leistungen in 
Deutsch, Englisch und Mathematik

	z eine gute Allgemeinbildung

	z eine gute mündliche und schriftliche 
Ausdrucksweise

Darüber hinaus arbeitest Du sorgfältig und 
serviceorientiert in einem Team, organisierst 
gern, übernimmst Verantwortung und bist 
zuverlässig.

Wandel, die Entwicklung Europas, die Ener-
gieversorgung und der Klimaschutz stellen 
uns vor große Aufgaben.

Gestalte mit – Deine Tätigkeit im BMWK ist 
abwechslungsreich und praxisnah!

Mit Deiner Ausbildungsvergütung bist Du von 
Beginn der Ausbildung an finanziell unabhän-
gig (1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 € monatlich).

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb Dich bis zum 10. Mai 2024 
über das zentrale Online-Bewerbungssystem 
des Bundes verwaltungsamtes (BVA):  
https://t1p.de/BMWK-VFA-DQ-2024.

https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/AVB-BMWK-VFADQ-2024/dashboard.html
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Im Online-Bewerbungssystem Go4Bund lade 
bitte Deine vollständigen Bewerbungsunter-
lagen in einer pdf-Datei mit maximal 20 MB 
hoch: Dein Bewerbungsanschreiben, Dein 
Lebenslauf, Deine letzten beiden Schulzeug-
nisse bzw. Dein Abschlusszeugnis. Falls vorhan-
den: Praktikumsnachweise, Arbeitszeugnisse, 
Nachweis einer Schwerbehinderung.

Für Fragen zum Bewerbungsverfahren stehen 
Dir Sarah Buck oder Ronny Schneider vom  
Servicezentrum Personalgewinnung des BVA 
gern zur Verfügung:  
Tel.: 0228 99 358-68 1362 oder -1411  
E-Mail: personalgewinnung@bva.bund.de.

Weitere Informationen zur Ausbildung beim 
Bundesministerium für Wirtschaft und Klima-
schutz (z. B. Ablauf, Ausbildungsinhalte) findest 
Du unter http://www.bmwk.de/go/ausbildung. 
Bei Fragen kannst Du Dich gern an Patrick  
Listner, den Ausbildungsleiter in Berlin, 
Tel.: 030 18 615-7940, E-Mail: berufsausbildung.
berlin@bmwk.bund.de, wenden.

Das BMWK möchte im Rahmen der Allianz für 
Aus- und Weiterbildung interessierten Bewer-

berinnen und Bewerbern eine erste Berufsaus-
bildung ermöglichen. Andere Bewerber/-innen 
werden daher nachrangig berücksichtigt. 

Wir legen Wert auf Diversität am Arbeitsplatz. 
Gleichstellung von Frauen und Männern sowie 
Chancengerechtigkeit für alle sind uns Anliegen, 
die wir auch in unserer Personalauswahl leben. 

Wir freuen uns, wenn sich von dieser Ausschrei-
bung Menschen aller Nationalitäten angespro-
chen fühlen.

Das BMWK hat sich die berufliche Teilhabe von 
schwerbehinderten Menschen zum Ziel gesetzt. 
Hinsichtlich der Erfüllung der Ausschreibungs-
voraussetzungen erfolgt eine individuelle 
Betrachtung. Schwerbehinderte Bewerberinnen 
und Bewerber werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt.

Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist eine 
Berufsausbildung auch in Teilzeitform  
möglich.

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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